
华北科技学院教务处文件
教务处〔2023〕33 号

关于开展 2022-2023 学年第 2 学期
期中教学工作检查的通知

各教学单位：

为加强教学管理，不断提高教学质量，按照学校本学期的教

学工作安排，第 10-12 周进行期中教学检查。本次检查采取教学

单位自查和学校督查相结合的方式进行。现将有关事项通知如下：

一、检查内容

（一）常规工作

1.教学运行情况

检查授课教师教案(含课件)、教学日历、教学大纲是否齐全，

是否按教学日历进行教学、布置和批改作业。检查教师迟到、提

前下课、随意调课、停课情况,学生迟到、早退、旷课等情况。

要求各教学单位认真按照《排课、调（停）课若干规定》分析并

总结本学期调停课（含代课）情况，进一步规范教学秩序。

2.课堂教学质量

落实学校三级听课制度，学院（部）领导深入课堂，了解课

堂教学情况。自查教师互相听课情况，学院督导听课、查课情况，

包括听课人员、次数、听课记录等情况。各教学单位要组织召开

学生座谈会，听取学生对本班级课程教学工作的意见和建议，形

成学生座谈会总结。



3.教材选用情况

根据《教材管理办法》，各教学单位坚持“凡选必审、质量

第一、适宜教学、公平公正”教材选用原则，自查本学期教材使

用情况、学生征订情况等。

（二）重点工作

1.毕业实习和毕业设计(论文)

（1）毕业实习效果检查。检查毕业实习完成情况，毕业实

习报告批改、成绩评定等情况。各教学单位提供 2023 届毕业实

习自查情况报告（从毕业实习的基本情况、教学条件、教学过程、

教学结果、好的做法、存在的问题及改进措施几方面来说明）。

（2）毕业设计（论文）进展情况检查。根据《本科主要教

学环节质量标准》《本科毕业设计(论文)建议工作流程》等文件

的要求，检查各教学单位毕业设计管理系统中毕业设计(论文)的

进展情况（选题落实、任务书、开题报告、指导记录等）。各教

学单位提供 2023 届毕业设计（论文）自查情况报告。

2.实验室安全检查

各教学单位要对照《高等学校实验室安全检查项目表》（2023）

和学校 2023 年春季校园安全检查有关要求，结合本年度实验室

安全检查工作和迎评准备工作，准备好所属实验室责任体系、规

章制度、安全准入、安全检查、危险源清单等归档材料，各教学

单位需汇报实验室安全检查开展情况及隐患整改情况，同时检查

组对实验室进行安全复查。

二、检查安排

（一）教学单位自查（时间：5 月 5 日-5 月 12 日）

各教学单位要成立期中教学检查工作小组，要做到有计划，

有部署，有检查，有总结，不走过场。教学单位自查以常规教学



工作为重点，要通过教学检查，严肃教学纪律，加强教风、学风

建设。

（二）学校督查（时间：5 月 15 日-5 月 19 日）

学校成立由校领导、校督导、教务处相关人员组成的督查组，

深入各教学单位，检查内容以重点工作为主。需各教学单位负责

人汇报期中教学工作自查情况（时间为 20 分钟左右）。

三、各单位需提交的材料

（一）毕业实习自查情况报告

（二）毕业设计（论文）自查情况报告

（三）学生座谈会总结

（四）期中教学检查工作总结

请各教学单位于 5 月 12 日前将纸质版材料提交至教务处教

学质量科，同时将电子文档发至 jxzlk@ncist.edu.cn，教学质量

科咨询电话：4903，实践教学科电话：5097。

附件：教学工作总结撰写框架

教务处

2023 年 5 月 5 日

（信息公开形式：依申请公开）
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